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Camara Municipal de Grupiara
ESTADO DE MINAS GERAIS

“Aqui se pratica a justica e a seriedade no trato com a causa publica”
camaragrupiara@yahoo.com.br
Rua Rivalino José da Rocha, n.2 4, Centro.
03438441292 — 03438441361

EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N° 001/2023

A CAMARA MUNICIPAL DE GRUPIARA, CNPJ/MF n° 00.717.216/0001-72, pelo pregoeiro,
designado pela Portaria n° 02/2023 de 02 de janeiro de 2023, considerando o que consta dos autos
do Processo Administrativo licitatorio 001/2023 de interesse da Camara Municipal, torna publico,
para conhecimento dos interessados, que realizard licitacio na modalidade PREGAO
PRESENCIAL 001/2023, tipo menor preco menor mensal e de acordo com as condi¢Oes
estabelecidas neste edital, comunica que receberd os envelopes de ‘“Proposta de Precos” e
“Documentos de Habilitacio” no dia 07/02/2023, as 10:10 horas. No caso de impedimento da
realizacdo do Certame Licitatorio nesta data, 0 mesmo devera ocorrer no primeiro dia util posterior
ao fato que ensejou o impedimento da realizagdo do Certame Licitatério. A abertura da sessdo
inicial do processo licitatério acontecerd nas dependéncias da CAMARA MUNICIPAL DE
GRUPIARA, Rua Rivalino José da Rocha, n° 9 — Centro, Grupiara/MG. CEP: 38600-000.
1. DA REGENCIA LEGAL.

Lei Federal n° 10.520/02;

Lei n° 8.666/93 e alteragcdes posteriores;
Demais disposi¢des contidas neste Edital
Lei Complementar n° 123/2006 e alteragdes posteriores.
2. DO OBJETO DA LICITACAO
2.1 - Selecio e Contratacio de empresa especializada para a PRESTACAO DE SERVICOS
PREPARACAO DE DOCUMENTIS DE PROCESSIS LICITATORIOS, CONTRATOS E
LANCAMENTO NO SISTEMA PARA CAMARA MUNICIPAL. Sendo os mesmos realizados de
forma presencial no Prédio da Camara Municipal de Grupiara/MG. No minimo de 01 (uma) visita
por semana, e ainda, atendendo por telefone e/ou e-mail sempre que se fizer necessario pelo periodo
de 11 (onze) meses, para atender as necessidades da Camara Municipal de Grupiara/MG.
2.2. Os valores propostos pelo licitante para atendimento do objeto desta licitagdo deverdo todas as
despesas necessarias ao cumprimento integral das obrigagdes, inclusive as visitas técnicas a sede do
Municipio.
a) A CAMARA MUNICIPAL nio se responsabilizard por quaisquer obrigacdes ndo previstas no
presente instrumento nem fard adiantamentos de valores a CONTRATADA, seja de que natureza
for.
Nao serd admitida a subcontratacao ou substabelecimento, total ou parcial, do objeto licitado.

As despesas resultantes desta licitagdo correrdo através da dotacdo orcamentaria:

COD: 01.031.1001.2.0102.3.3.90.39.00.00.

3. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

Poderio participar do certame licitatério, PESSOAS JURIDICAS interessadas comprovadamente
do ramo correlacionado ao objeto desta licitacdo, regularmente estabelecidos e que satisfacam as
condi¢des exigidas no presente edital e seus anexos, parte integrante deste edital.

Em se tratando de microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos da Lei Complementar
n°123, de 14.12.2006 e para que essa possa gozar dos beneficios previstos no capitulo V da
referida Lei, € necessario, a época do credenciamento acrescentar as expressoes
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“Microempresa” ou “Empresa de Pequeno Porte” ou suas respectivas abreviagdes, “ME” ou “EPP”,
a sua firma ou denominacdo, conforme o caso e entregar a declaracdo de que € microempresa ou
empresa de pequeno porte conforme modelo anexo. (ANEXO V).

A Atividade do licitante deve constar de forma clara e inequivoca no Contrato Social ou
documento correlato, sob pena de sua ndo aceitag@o para participar do certame.
3.4. Que a documentacdo exigida para proposta de precos e habilitacdo seja apresentada no mesmo
ato, até a data, hora e local designados neste edital, em envelopes opacos, timbrados ou com o
carimbo do CNPJ, lacrados e com os seguintes dizeres:

AO PREGOEIRO DA CAMARA MUNICIPAL
PREGAO PRESENCIAL n°. 001/2023
ENVELOPE “1” - PROPOSTA DE PRECOS
(RAZAO SOCIAL DO LICITANTE)

AO PREGOEIRO DA CAMARA MUNICIPAL

PREGAO PRESENCIAL n°. 001/2023

ENVELOPE “2” - DOCUMENTOS PARA HABILITACAO
(RAZAO SOCIAL DO LICITANTE)

3.5 A auséncia ou incorrecdes dos dizeres citados acima, na parte externa dos envelopes nao
constituird motivo para desclassificacdo do licitante que podera inserir as informacdes faltantes e/ou
retificd-las.

4. DO CREDENCIAMENTO

O proponente deverd se apresentar para credenciamento junto ao Pregoeiro por meio de um
representante que, devidamente munido de documento que o credencie a participar deste
procedimento licitatorio, venha a responder por sua representada, devendo, ainda, no ato de entrega
dos envelopes, identificar-se exibindo a Carteira de Identidade ou outro documento equivalente;

O credenciamento ocorrera no horario das 14:00 as 14:30 horas da data do Pregdo e far-se-a por
meio de instrumento publico de procuracio ou instrumento particular com firma reconhecida,
com poderes para formular ofertas e lances de precos e praticar todos os demais atos pertinentes ao
certame, em nome do proponente. Em sendo sécio, proprietdrio, dirigente ou assemelhado da
empresa proponente, devera apresentar copia do respectivo Estatuto ou Contrato Social, no qual
estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir obrigagdes em decorréncia de tal
investidura;

O representante podera ser substituido por outro devidamente cadastrado para o referido certame;

Cada representante credenciado podera representar mais de uma empresa licitante, desde que os
licitantes ndo concorram no mesmo item;

Serdo aceitas propostas encaminhadas por meros portadores que ndo estejam munidos dos
documentos relacionados para credenciamento neste edital ou encaminhadas via correio ou qualquer
outro meio de transporte. Na hipotese de que trata este item, implicard de imediato, na
impossibilidade da formulagdo de lances apds a classificagdo preliminar, bem como na perda do
direito de interpor recurso das decisdes do Pregoeiro, ficando a licitante impedida de se manifestar
durante os trabalhos.
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5. DA SESSAO PUBLICA DE ABERTURA DO PREGAO

Aberta a sessdo, os interessados apresentardo inicialmente ao Pregoeiro ou a sua Equipe de
Apoio, DECLARACAO, dando ciéncia de que cumprem plenamente os requisitos de habilitacio
conforme modelo Anexo I;

Em sendo o caso, a declaracio acima poderd ser providenciada e estard a disposi¢do para
assinatura dos licitantes por ocasido da abertura da sessdo;

Objetivando-se a celeridade do processo, o valor minimo de um lance para o outro, serd de R$
100,00 (cem reais) podendo valor maior ser acordado antes do inicio dos lances entre os licitantes e
o Pregoeiro;

Ap6s o Pregoeiro declarar encerrado o prazo para entrega dos envelopes, nenhum outro poderi
ser recebido;

5.6. No caso da sessdo do pregdo, em situacdo excepcional, vir a ser suspensa antes de cumpridas
todas as fases, os envelopes, devidamente rubricados no fechamento, ficardo sob a guarda do
Pregoeiro e serdo exibidos, ainda lacrados e com as rubricas, aos participantes, na sessdo marcada
para o prosseguimento dos trabalhos.

6. DA PROPOSTA DE PRECOS (ENVELOPE “1”)

A firma licitante deverd entregar a proposta no envelope “1” sem emendas ou rasuras,
apresentada em papel timbrado da prdopria empresa, datilografada ou impressa, contendo,
obrigatoriamente os itens abaixo relacionados:

a) Carimbo ou impresso identificador do CNPJ da firma proponente;

b) Endereco completo;

¢) Especificacdo completa do objeto de acordo com a discriminacao contida no anexo II;

d) Valores unitérios e totais dos lotes e valor total da proposta;

e) Data de formulacao da oferta;

f) O inicio do fornecimento serd apds o recebimento da Nota de Empenho pelo fornecedor,
juntamente com a requisi¢cdo da Secretaria requisitante;

g) Prazo de validade da proposta, que ndao podera ser inferior a 60 (sessenta) dias, contados a partir
da data marcada para a realizacdo do Certame. Na auséncia deste subentende-se a aceitacdo do prazo
mencionado;

h) Representante legal (Nome, RG, CPF) com poderes especificos para assinar o contrato/nota de
empenho;

1) Numero da conta corrente bancaria e agéncia em nome da licitante (pagamentos serdo realizados
somente de forma eletronica).

As propostas deverdo atender, rigorosamente, em quantidade e qualidade ao especificado no
Anexo II deste Edital;

Os precos cotados deverdo ser expressos em Real (R$).

No valor cotado deverdo estar incluidos os custos de transportes, seguros, incidéncias fiscais, os
impostos, tais como encargos sociais, frete etc., pois para efeito de pagamento o preco cotado em
sua proposta serd o efetivamente reconhecido.

No valor cotado deverd também estar incluso todas as despesas diretas e indiretas para o devido
funcionamento dos sistemas tais como gastos com implantagdo, treinamento de pessoal dentre
outros necessarios se houver.
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Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as exigéncias do presente Edital e seus
Anexos, sejam omissas ou apresentem irregularidades, ou defeitos capazes de dificultar o
julgamento.

7. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

Abertas as propostas, o Pregoeiro classificard o licitante que apresentar a proposta de menor
preco mensal em valores sucessivos em até 10% (dez por cento), relativamente a de menor
percentual;

Na hipdtese de que a proposta ofertada por microempresa ou empresa de pequeno porte seja até
5% (cinco por cento) superior a de menor preco apresentada por empresa sem essas caracteristicas, a
licitante tipificada com microempresa ou empresa de pequeno porte, serd convocada a apresentar
nova proposta no prazo maximo de 5 (cinco) minutos, sob pena de preclusio.

7.3 Nao poderdo se beneficiar do regime diferenciado as microempresas e empresas de pequeno
porte as empresas que se enquadrem quaisquer das hipdteses relacionadas nos paragrafos 4° ao 6° do
art. 3° da Lei Complementar n°. 123, de 14 de dezembro de 2006 e suas alteracdes.

§ 4° Nao podera se beneficiar do tratamento juridico diferenciado previsto nesta Lei Complementar,
incluido o regime de que trata o art. 12 desta Lei Complementar, para nenhum efeito legal, a pessoa
juridica: (Redacdo data pela Lei Complementar n°. 128, de 2008)

I — de cujo capital participe outra pessoa juridica;

IT — que seja filial, sucursal, agéncia ou representacdo, no Pais, de pessoa juridica com sede no
exterior;

IIT — de cujo capital participe pessoa fisica que seja inscrita como empresario ou seja socia de outra
empresa que receba tratamento juridico diferenciado nos termos desta Lei Complementar, desde que
a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso II do caput deste artigo;

IV — cujo titular ou sécio participe com mais de 10% (dez por cento) do capital de outra empresa
ndo beneficiada por esta Lei Complementar, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de
que trata o inciso II do caput deste artigo;

V — cujo sécio ou titular seja administrador ou equiparado de outra pessoa juridica com fins
lucrativos, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso II do caput deste
artigo;

VI — constituida sob a forma de cooperativas, salvo as de consumo:

VII — que participe do capital de outra pessoa juridica:

VIII — que exerca atividade de banco comercial, de investimentos e de desenvolvimento, de caixa
econOmica, de sociedade de crédito, financiamento e investimento ou de crédito imobilidrio, de
corretora ou de distribuidora de titulos, valores mobilidrios e cambio, de empresa de arrendamento
mercantil, de seguros privados e de capitaliza¢do ou de previdéncia complementar;

IX — resultante ou remanescente de cisdo ou qualquer outra forma de desmembramento de pessoa
juridica que tenha ocorrido em um dos 5 (cinco) anos-calendério anteriores; X — constituida sob a
forma de sociedades por agdes;

§ 5° O disposto nos incisos IV e VII do § 4° deste artigo ndo se aplica a participacdo no capital de
cooperativas de crédito, bem como em centrais de compras, bolsas de subcontratagdo, no consdrcio
referido no art. 60 desta Lei Complementar e na sociedade de propdsito especifico prevista no art.
56 desta Lei Complementar, e em associa¢des assemelhadas, sociedades de interesse econdmico,
sociedades de garantia solidaria e outros tipos de sociedade, que tenham como objetivo social a
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defesa exclusiva dos interesses econdmicos das microempresas e empresas de pequeno porte.
(Redagdo dada pela Lei Complementar n°. 128, de 2008).

§ 6° Na hipdtese de a microempresa ou empresa de pequeno porte incorrer em algumas das situagdes
previstas nos incisos do § 4° deste artigo, serd excluida do regime de que trata esta Lei
Complementar, com efeitos a partir do més seguinte ao que incorrida sua situa¢do “impeditiva”.

Na hipétese de o primeiro colocado for caracterizado como microempresa ou empresa de pequeno
porte e houver restricio quanto a comprovacdo da regularidade fiscal, o Pregoeiro suspendera a
sessdo e concederd 2(dois) dias uteis, prorrogaveis por igual periodo, para regularizacio da
documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito e emissdo de eventuais certiddes negativas ou
positivas com efeito de certiddo negativa. A ndo regularizagdo no prazo previsto implicard na
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas no art. 81 da Lei n°
8.666/93, sendo facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de
classifica¢io para assinatura do contrato ou revogar a licitacao.

Quando nao forem verificadas, no minimo, trés propostas escritas nas condi¢des do item acima o
pregoeiro classificard todas as propostas, quaisquer que sejam os pregos oferecidos nas propostas
escritas;

Aos licitantes classificados, serd dada oportunidade para disputa, por meio de lances verbais e
sucessivos, em valores distintos e decrescentes, a partir do autor da proposta classificada de maior
precgo;

7.7 O licitante que desistir de apresentar lance verbal, quando convocado pelo Pregoeiro, serad
excluido da etapa de lances verbais, mantendo-se o ultimo preco apresentado pelo mesmo, para
efeito de ordenacgdo das propostas;

Caso ndo se realizem lances verbais, serd verificada a conformidade entre a proposta escrita de
menor preco e o valor estimado para a contratacio;

Quando houver discrepancia entre os valores unitirios e os totais resultantes de erros de
multiplicacdo e quantidades por valores unitarios prevalecerdo os valores unitarios e o valor total
corrigidos;

Quando houver discrepancia entre os valores dos subtotais e os totais, resultantes de erros de
adicdo prevalecerdo os valores dos subtotais corrigindo o valor total;

No caso de discrepancia dos dados ofertados nas propostas e nos anexos, prevalecera os da
proposta, exceto nos casos em que os anexos forem mais vantajosos para a Administracio Publica;

Se a oferta ndo for aceitavel ou se o licitante desatender as exigéncias habilitatérias, o Pregoeiro
examinard a oferta subsequente, verificando a aceitabilidade e procedendo a habilitagdo do licitante,
na ordem de desclassificag@o, e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma proposta que atenda a
todas as exigéncias, sendo o respectivo licitante declarado vencedor e a ele adjudicado o objeto
definido neste Edital e seus Anexos.

Nas situagdes previstas nos subitens 7.5., 7.6. e 7.9., o Pregoeiro poderd negociar diretamente
com o licitante para que seja obtido preco melhor.

O valor das ofertas por escrito serd de exclusiva responsabilidade da licitante, ndo lhe assistindo o
direito de pleitear qualquer alteragdo, sob alegacdo de erro, omissdao ou qualquer outro pretexto.
Contudo, se a licitante for classificada na sessdo do Pregdo para ofertar lances verbais, podera fazé-
lo na forma e oportunidade previstas neste Edital;

A licitante vencedora, apés a etapa de lances, devera assinar na Ata o valor final negociado.
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Da reunido lavrar-se-4 ata circunstanciada, na qual serdo registradas as ocorréncias relevantese
que, ao final, devera obrigatoriamente ser assinada pelo Pregoeiro e facultativamente a Equipe de
Apoio e o (s) licitante(s) presente(s).

Nao se considerard qualquer oferta de vantagem nao prevista neste Edital e seus Anexos.

8. DA HABILITACAO (ENVELOPE ¢2”)

8.1 E condicdo basica para a fase de habilitacio, que o licitante apresente, em um envelope, copias
autenticadas em cartério, dos documentos abaixo relacionados, com prazo vigente, em uma via ou,
se preferir, copias que serdo autenticadas pelo pregoeiro ou membros da Equipe de Apoio, a vista
do original, em horario das 08:00 as 14:00 horas do dia anterior a data de abertura da sessao.

Documentos Relativos a Habilitacao Juridica:

a) Copia do Documento de Identificacao do representante da empresa;

b) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social original, com ultima alteracdo, devidamente
registrada. Em caso de sociedade por a¢des, o ato constitutivo deve vir acompanhado do documento
de eleicdo dos diretores e estar devidamente atualizado;

¢) Inscricao do Ato Constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhadas da prova de diretoria
em exercicio;

d) Decreto de Autorizacao, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento
no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente,
quando a atividade assim o exigir;

e) Em se tratando de Micro Empreendedor Individual — MEI, o Contrato Social ou Estatuto podera
ser substituido pelo Certificado da Condi¢ao de Micro Empreendedor Individual - CCMEI

8.3 Documentos Relativos a Regularidade Fiscal e Trabalhista:

a) COMPROVANTE DE INSCRICAO E DE SITUACAO CADASTRAL do Cadastro Nacional
de Pessoa Juridica (CNPJ), emitido pela Internet www.receita.fazenda.gov.br;

b) FGTS (Certificado de Regularidade Social);

¢) CND/Receita Federal (certiddo conjunta de débitos relativos a tributos federais e a divida ativa
da unido e Previdéncia);

d) CND/Fazenda Estadual (CND do Estado sede do licitante);

e) CND Municipal, (CND Municipal do domicilio sede do licitante);

f) CNDT (Certidao Negativa de Infragdes Trabalhistas — Emitida pelo Ministério do Trabalho e
Emprego- Superintendéncia Regional do Trabalho e Emprego/MG);

g) Certidao Negativa de Faléncia e Concordata;

h) Declaraciao de que nao emprega menor.

Declaracoes e Certificados:

a) DECLARACAO do licitante em papel timbrado e assinado pelo representante legal, informando
que cumpre a proibi¢c@o prevista no art.7° da CF — ou seja, de que ndo utiliza trabalho de menor de
dezoito anos em atividades noturnas, perigosas ou insalubres, e de trabalho de menor de quatorze
anos, salvo na condicido de aprendiz. Sugerimos o modelo apresentado no anexo IV, em papel da
propria empresa, contendo o carimbo ou impresso identificador do CNPJ/MF da firma proponente,
assinadas por pessoa legalmente habilitada e que seja possivel identificar quem assinou.

b) DECLARACAO do licitante em papel timbrado e assinado pelo representante legal,
comprometendo-se a informar a qualquer tempo, sob as penalidades cabiveis, a existéncia de fatos
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supervenientes impeditivos de contratacdo e habilitacdo com a administracdo publica, Sugerimos o
modelo apresentado anexo VI deste edital.

A apresentacio do CERTIFICADO DE REGISTRO CADASTRAL, com validade, emitido
pelos orgdos da Prefeitura Municipal de Grupiara, substitui os documentos elencados neste item,
exceto as alineas “c” e "f" do item 8.4, obrigando ainda a parte a declarar, sob as penalidades
cabiveis, a superveniéncia de fato impeditivo a habilitacio (ANEXO VI).

Qualquer documento indispensdvel para a obtencdo do CERTIFICADO DE REGISTRO
CADASTRAL com prazo de validade vencido devera ser regularizado, impondo-se, para tanto, a
apresentacdo do(s) mesmo(s) juntamente com a documentacio contemplada neste edital.

Para melhor exame da documentacio e com vistas a dar celebridade ao processo de julgamento,
pede-se aos licitantes que apresentem os documentos previsto nos itens 8.2 a 8.7, observando a
mesma ordem disposta no Edital.

— Toda a documentacao relacionada referir-se-4 sempre ao domicilio sede da empresa.

- Sob pena de inabilitacdo, todos os documentos apresentados para habilitacdo deverdo estar em
nome do licitante e, preferencialmente, com nimero do CNPJ e endereco respectivo, observando-se
que:

a) se o licitante for matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz; ou

b) se o licitante for filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial;

¢) se o licitante for matriz, e o executor do contrato for filial, a documentagdo devera ser apresentada
com CNPJ da matriz e da filial, simultaneamente;

d) serdo dispensados da filial aqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz.

DOCUMENTACAO PESSOA FiSICA

— Certidao Negativa de débito Municipal;

— Certidao Negativa de Débitos Junto INSS

— Certidao Negativa de Débito Estadual

— Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas

— Xerox CPF e CI

— comprovante de Residéncia.

9. DA IMPUGNACAO DO ATO CONVOCATORIO

Até 02 (dois) dias uteis antes da data fixada para recebimento das propostas, qualquer pessoa
podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato convocatdrio do presente pregao,
protocolizando o pedido na Secretaria da Camara Municipal, sito a Rua Rivalino José da Rocha, 9,
Centro.

Cabera ao Pregoeiro decidir sobre a peti¢do no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

Acolhida a peticdo contra o ato convocatdrio, serd designada nova data para a realizacdo do
certame.
10. DOS RECURSOS

Por ocasido do final da sessdo, apds a declaracdo do vencedor pelo pregoeiro, a (s) proponente
(s) que participou (aram) do PREGAO ou que tenha (m) sido impedida (s) de fazé-lo (s), se
presente (s) a sessdo, deverd (3o) manifestar imediata e motivadamente a (s) intencdo (Oes) de
recorrer.
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Havendo intencdo de interposi¢do de recurso contra qualquer etapa / fase / procedimento do
PREGAO, a proponente interessada deverd motivar a respeito, procedendo-se, inclusive, o registro
das razdes em ata, juntando memorial no prazo de 3 (trés) dias uteis, a contar da ocorréncia.

As demais proponentes ficam, desde logo, intimadas para apresentar contrarrazdes em igual
nimero de dias tteis, que comecardo a correr no término do prazo do RECORRENTE.

Apés a apresentacdo das contrarrazdes ou do decurso do prazo estabelecido para tanto, o
PREGOEIRO examinara o recurso, podendo reformar sua decis@o ou encaminhé-lo, devidamente
informado, a autoridade competente para decisao.

Os autos do PREGAO permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no endereco e
horarios previstos neste EDITAL.

O recurso tera efeito suspensivo, sendo que seu acolhimento importard na invalidagdo dos atos
insuscetiveis de aproveitamento.

11. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado de acordo com a clausula de pagamento constante do contrato firmado
entre as partes, mediante apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, devidamente certificada pelo 6rgao
solicitante.

O pagamento serd efetuado sempre em obediéncia a ordem cronoldgica de exigibilidade das
obrigacOes contraidas pela Prefeitura, de acordo com o disposto no “caput” do artigo 5°, da Lei
Federal n°. 8.666/93 e alteracdes introduzidas pelas Leis n°. 8.883/94 e 9.648/98.

O pagamento fica condicionado que a CONTRATADA atenda todas as condi¢des de habilitacdo
do que diz respeito a regularidade fiscal e trabalhista do item 8.3.

12. DO ADITAMENTO

12.1 Este Edital poderd ser aditado, desde que dentro das determinacdes e limitagdes da Lei
8.606/93, aplicavel as contratacdes da Administracdo Publica, inclusive quanto aos prazos para a
execucgao contratual.

13. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

O descumprimento dos prazos ou das especificacdes exigidas ensejara aplicacdo, ao inadimplente,
de multa, garantida defesa prévia, no valor equivalente de 0,5% (meio por cento) por dia corrido, até
o limite de 15% (quinze por cento), calculado sobre o valor do servico ou material ndo entregue ou
entregue fora do prazo, ou ainda em desacordo com as especificagoes.

Pela desisténcia da proposta apos a fase de habilitacdo, sem motivo justo decorrente de fato
superveniente, a Administracdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar a CONTRATADA as
demais sancOes previstas no artigo 87 da Lei 8.666/93, conforme o caso, a saber:

a) Adverténcia;

b) Suspensdo do direito de licitar e contratar com a Administragdo por prazo de até 05 (cinco) anos;
c) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto
perdurem os motivos de puni¢do, ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a Administragdo.

A CAMARA MUNICIPAL podera efetuar a retencio de qualquer pagamento que for devido,
para compensac¢ao das multas aplicadas.

O Pregoeiro e sua Equipe de Apoio poderdao propor a Administragdo Publica a revogacdo ou
anulacdo desta licitacdo, sem que disso decorra para as licitantes qualquer direito a indenizagdo,
compensacao ou reclamacao.
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E facultado ao Pregoeiro ou a autoridade superior, em qualquer fase da licitagio o direito de
promover as diligéncias porventura necessdrias para complementar a instrucdo do processo,
conforme lhe faculta o § 3° do Art. 43, da Lei 8.666/93.

14. DAS DISPOSICOES GERAIS

O Pregoeiro e sua Equipe de Apoio prestardo, as empresas interessadas, quaisquer
esclarecimentos relativos a presente licitacdo, na sede da Camara Municipal de Grupiara, na Rua
Rivalino José da Rocha n°® 9— Centro, Grupiara-MG, no horério das 08:00 as 11:00 e das 13:00 as
17:00 horas, na sala da Comissao de Licitacdo ou pelo telefone (34) 3844-1292 ou ainda pelo email:
Camaragrupiara@yahoo.com.br.

Os casos omissos no presente Edital serdo resolvidos pelo Pregoeiro com assessoramento da
Equipe de Apoio com base na legislagdo vigente.

As normas que disciplinam este Pregdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da
disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragdo, a
finalidade e a seguranca da contratacao.

15. DO FORO

15.1 Quaisquer duvidas ou controvérsias oriundas da execucdo desta licitagdo serdo dirimidas no
Foro de Justi¢ca da Comarca de Estrela do Sul, com exclusdo de qualquer outro por mais privilegiado
que seja.

16. ANEXOS DO EDITAL

Anexo I — Modelo de Declara¢ido de cumprimento de todos os requisitos de habilitacao.

Anexo II — Especificagdo do Objeto e Quantitativo/Modelo de Proposta

Anexo III — Modelo de Declaracio de Cumprimento ao Disposto no inciso XXXIII do art. 7° da
Constituicdao da Republica Federativa do Brasil

Anexo IV — Modelo de Declaracdo de Microempresa e Empresa de Pequeno Porte.

Anexo V — Modelo de Declaracdo de Responsabilidade

Anexo VI — Minuta de contrato.

Grupiara, 20 de janeiro de 2023.

NEITON JOSE VIEIRA
Pregoeiro
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ANEXO I

Este anexo é um modelo e deve ser feito em papel timbrado do licitante

DECLARACAO

1 - Declaramos para os devidos fins, sob as penalidades cabiveis, que cumprimos plenamente com
os requisitos de habilitagdo estando com os documentos devidamente atualizados na forma da

legislac@o vigente.

2 — Declaramos estar ciente e ter condi¢des técnicas de prestar os servicos definidos no edital nos
prazos estipulados e que no preco ofertado estdo incluidas todas as despesas atinentes a
deslocamento, alimentagdo, hospedagem, encargos sociais e demais custos diretos/indiretos
necessarios a execucdo dos servicos.

Grupiara (MG),
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ANEXO II

ESPECIFICACOES DO OBJETO E QUANTITATIVOS.
MODELO PROPOSTA COMERCIAL

Este anexo é um modelo e deve ser feito em papel timbrado do licitante

Item Descricao do Objeto
01

Selecdo e Contratagdo de empresa especializada para a PRESTACAO DE SERVICOS PREPARACAO
DE DOCUMENTIS DE PROCESSIS LICITATORIOS, CONTRATOS E LANCAMENTO NO SISTEMA
PARA CAMARA MUNICIPAL., sendo os mesmos realizados de forma presencial no Prédio da
Céamara Municipal de Grupiara/MG, no minimo de 01 (uma) visita por semana, e ainda, atendendo
por telefone e/ou e-mail sempre que se fizer necessario pelo periodo de 11 (onze) meses, para
atender as necessidades da Camara Municipal de Grupiara/MG.

SERVICO MENSAL PERIODO DE 11 MESES
VALOR MENSAL: R$ ( XXXXXXXXXXXXXXXX)
VALOR GLOBAL : R$ ( XXXXXXXXXXXXXXXX)
VALIDADE DA PROPOSTA:

Grupiara, de de

PROPONENTE LICITANTE
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ANEXO III

Este anexo é um modelo e deve ser feito em papel timbrado do licitante
Declaracao de observancia ao art. 7, inciso XXXIII, da Carta Magna.

Declaro a estrita observancia ao Principio Constitucional do art. 7° inciso XXXIII da Carta Magna, e
estou ciente de que eventual revelacdo da infringéncia a regra acarretard a imediata inabilitagdo ou
desclassificacdo do Pregdo Presencial 001/2023, como a rescisdo do Contrato Administrativo que
venha a firmar com o Municipio de Grupiara.

Grupiara, de 2023.

Representante Legal da Firma
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ANEXO IV

MODELO
DECLARACAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

Para fins de participagc@o na licitacio na modalidade Pregdo Presencial n® 001/2023, a(o) (NOME
COMPLETO DO PROPONENTE) ......ccovieiiiiiiieciieeieeeia ,

declara, sob as penas da Lei que é (Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, conforme o caso),
na forma da Lei Complementar n°123, de 14.12.2006.

Local e Data
Nome e identificagdo do declarante
Obs: a presente declarag@o devera ser assinada por representante legal do PROPONENTE
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ANEXO YV

DECLARACAO DE RESPONSABILIDADE EDITAL:

OBJETO:

Declaramos que nos responsabilizamos, sob as penalidades cabiveis a comunicar a Camara
Municipal de Grupiara a superveniéncia de fato impeditivo da Habilitacdo, conforme previsto no
Artigo 32, Paragrafo 2° da Lei Federal 8.666 de 21/06/93.

Grupiara, de de 2023.

Assinatura do Representante Legal

OBSERVACOES:
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ANEXO VI

MINUTA
CONTRATO ADMINISTRATIVO DE DIREITO PUBLICO PARA
PRESTACAO DE SERVICOS N°

Termo de Contrato Administrativo de prestacdo servicos que entre si celebram a CAMARA
MUNICIPAL DE GRUPIARA, pessoa juridica de direito publico, Inscrita no CNPJ
00.717.216/0001-72, estabelecida a Rua Rivalino José da Rocha, 9, centro, em Grupiara-MG,
doravante denominada CONTRATANTE, neste ato, representado pelo seu Presidente RONIA
CAMILLA RODRIGUES CUNHA MEIRELES, brasileira, casada, agente politico, inscrito no CPF
n°® 054.525.936-32, portadora da MG: 11.971.136 SSP/MG, residente e domiciliado na cidade de
Grupiara/MG e a empresa XXXXXXXXXXX, Inscrita no CNPJ XXXXX, estabelecida a
XXXXXX, neste ato representado pelo seu representante legal o Senhor XXXX portador do CPF
XXX e RG XXXXX, resolvem firmar o presente contrato, oriundo do Pregdo presencial 002/2023 e
mediante clausulas e condicOes a seguir enunciadas:

CLAUSULA 1° - DO OBJETO

O objeto do presente é a Selegdo e Contratagio de empresa especializada para a PRESTACAO DE
SERVICOS PREPARACAO DE DOCUMENTIS DE PROCESSIS LICITATORIOS, CONTRATOS E
LANCAMENTO NO SISTEMA PARA CAMARA MUNICIPAL. sendo os mesmos realizados de forma
presencial no Prédio da Camara Municipal de Grupiara/MG, no minimo de 01 (uma) visita por
semana, e ainda, atendendo por telefone e/ou e-mail sempre que se fizer necessario pelo periodo de
11 (onze) meses, para atender as necessidades da Camara Municipalde Grupiara/MG.

CLAUSULA 2* - DOS PRECOS E FORMA DE PAGAMENTO
- Dos Precos:

- O CONTRATANTE pagara a CONTRATADA a importincia global estimada de R$ (),
estimando o valor mensal em R$_ (_ ).
- Das Condig¢des de pagamento:

- O pagamento dos servicos serd efetuado pela Tesouraria da Prefeitura Municipal.

- O pagamento ¢é devido até o 5° (quinto) dia util ao més subsequente da prestagao dos servicos.

- O pagamento das faturas seguird a estrita ordem cronoldgica das datas de suas exigibilidades,e
sO serd efetuado mediante comprovacdo de regularidade das obrigagdes fiscais, trabalhistas e em
especial junto ao INSS, relativamente a competéncia imediatamente anterior aquela a que se refere a
remuneracio auferida.

- Nos casos de eventuais atrasos de pagamento ndo justificados, provocados exclusivamente pela
Administragdo, o valor devido devera ser acrescido de atualizacd@o financeira, e sua apuracao se fara
desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serdao
calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante
aplicacdo da seguinte formula:

I= (TX/100)
EM =1x N x VP, onde:
I = Indice de atualizacdo Financeira;
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TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;

EM = Encargos moratorios;

N = Nudmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso.

- Critério de Reajuste:

- Por forca das Leis Federais n° 9069/95 e 10.192/2001, os precos serdo reajustados apds a
vigéncia contratual de 12 (doze) meses, salvo disposicdo autorizativa do Governo Federal.

- Decorrido o prazo acima estipulado, o indice a ser utilizado serd o IPCA ou outro indice que
venha a substitui-lo por for¢a de determinagdo governamental.

- A aplicacdo do indice dar-se-a de acordo com a variacdo ocorrida entre 0 més da assinatura do
Contrato e do 12 (décimo segundo) més da execugdo, passando a vigorar o novo preco a partir do13
(décimo terceiro) més.

- O atraso no pagamento superior a 30 (Trinta) dias facultari a CONTRATADA:
> Deixar de atender as chamadas para manutengdes;
> N3io liberar senhas de acesso aos Sistemas;
> Rescindir de pleno direito o presente Contrato.

— Para atender ao disposto no art 2°, pardgrafo tnico da Instru¢io Normativa 08/2003, do TCE-
MG, depois de encerrada a vigéncia do Contrato, quando necessaria utilizacdo periddica dos
Sistemas para consultas e emissdo de relatérios, a CONTRATANTE pagara a CONTRATADA o
valor de O01(uma) mensalidade, tomando por base o valor da ultima paga e corrigida pelo indice do
IPCA.

CLAUSULA 3*- DA DOTACAO

As despesas decorrentes do presente contrato correrdo a conta da dotagdo orcamentaria
COD: 01.031.1001.2.0102.3.3.90.39.00.00.

CLAUSULA 4° - DA VIGENCIA

- O presente contrato entrard em vigor na data de sua assinatura e encerrar-se-4 no dia
31/12/2023.

- A prorrogacdo do prazo contratual podera ocorrer, a critério do CONTRATANTE, nos termos
da Lei Federal n°® 8.666/93.

CLAUSULA 5° - DA ALTERACAO CONTRATUAL

O CONTRATADO fica obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou
supressdes que se fizerem nos servicos, até 25% (vinte e cinco por cento), de acordo com o que
preceitua o § 1° do art. 65 da Lei Federal n° 8.666/93.

CLAUSULA 6* - DA NOVACAO

Toda e qualquer tolerancia por parte do CONTRATANTE na exigéncia do cumprimento do
presente contrato, ndo constituird novagdo, nem muito menos a extingdo da respectiva obrigacao,
podendo a mesma ser exigida a qualquer tempo.

CLAUSULA 7° - DAS RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

- Prestar ao CONTRATADO todos os esclarecimentos necessarios a execucao do Contrato.

- Acompanhar e fiscalizar, através setor competente, o cumprimento do objeto do contrato.

- Paralisar ou suspender a qualquer tempo, a execucdo dos servigcos contratados, de forma parcial
ou total, mediante pagamento tnico e exclusivo dos servicos executados.

- Efetuar o pagamento na forma e prazo previstos na Clausula 2* deste instrumento.
CLAUSULA 8* - DAS RESPONSABILIDADES DO CONTRATADO
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- O CONTRATADO responsabiliza-se, inteira e completamente, pelos trabalhos realizados em
decorréncia deste contrato, inclusive quanto a sua eficiéncia e ainda no tocante a responsabilidade
civil, ndo obstante tais servigos sejam acompanhados e fiscalizados pela Administragao.

- O CONTRATADO, além dos casos previstos na legislacao em vigor, é responsavel:

a) por quaisquer danos ou prejuizos que por acaso causar a Administracdo ou a terceiros, em
decorréncia do ndo cumprimento das obrigacdes assumidas neste contrato;

b) pela indenizacdo ou reparacdo de danos ou prejuizos decorrentes de negligéncia, imprudéncia
e/ou impericia, na execuc¢do dos servicos contratados;

¢) arcar com os encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e outros decorrentes do presente
contrato.

d) pela locomogdo até os locais onde serdo prestados os servicos.

CLAUSULA 9* - DA FISCALIZACAO

Nao obstante o fato de 0 CONTRATADO ser o unico e exclusivo responsavel pela execucdo dos
servicos objeto desta licitacdo, a Administracdo, através de sua propria equipe ou de prepostos
formalmente designados, sem restringir a plenitude dessa responsabilidade, exercerd a mais ampla e
completa fiscaliza¢do dos servigos em execucao.

CLAUSULA 10° - DA RESCISAO

O contrato poderd ser rescindido na ocorréncia dos motivos previstos na Lei n°® 8.666/93.
CLAUSULA 11* - DOS CASOS OMISSOS

Os casos omissos, assim como as duvidas, serdo resolvidos com base na Lei n° 8.666/93, cujas
normas ficam incorporadas ao presente instrumento, ainda que delas ndo se faca aqui mencao
expressa.

CLAUSULA 12° - DO REGIME DE EXECUCAO

O regime de execucdo do presente contrato € indireta empreitada por preco global.

CLAUSULA 13° - DAS PENALIDADES

- Em caso de inexecucdo parcial ou total das condi¢cdes fixadas no contrato, erros ou atrasos no
cumprimento do contrato e quaisquer outras irregularidades, a Administracdo poderd, garantida a
prévia defesa, aplicar ao CONTRATADO as seguintes sangoes:

- adverténcia;

- multa de 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o 100 (décimo) dia de atraso, prestacdo do
servigo, sobre o valor da parcela, por ocorréncia;

- multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor do saldo do valor do contrato, no caso de atraso
superior a 10 (dez) dias, com a consequente rescisdo contratual, quando for o caso;

—multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato, nos casos:

a) inobservancia do nivel de qualidade dos servigos;

b) transferéncia total ou parcial do contrato a terceiros;

c) subcontratacio no todo ou em parte do objeto sem prévia autorizacdo formal da
CONTRATANTE;

d) descumprimento de cldusula contratual.

- A licitante que ensejar o retardamento da execu¢do do certame, ndo mantiver a proposta, falhar
ou fraudar na execugdo do contrato, comportar-se de modo inidoneo, fizer declaracdo falsa ou
cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio da citacao e da ampla defesa, ficard impedida de
licitar e contratar com a Administragdo, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, enquanto perdurarem os
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motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade.
- Declarac@o de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Pudblica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que o contratante promova sua reabilitacdo.
- O valor das multas aplicadas deverd ser pago por meio de guia prdopria ao Municipio de
GRUPIARA - MG, no prazo maximo de 3 (trés) dias uteis a contar da data da sua aplicacdo ou
podera ser descontado dos pagamentos das faturas devidas pelo Municipio, quando for o caso.
CLAUSULA 14° - DO FORO
Fica eleito o foro da Comarca de Estrela do Sul-MG, para dirimir quaisquer conflitos que possam
advir do presente contrato.
E, por estarem assim justos e contratados, assinam o presente Contrato em 02 (duas) vias de igual
teor e forma, na presenga de duas testemunhas infra-assinadas.

Grupiara, XX de XX de 2023.

RONIA CAMILLA RODRIGUES CUNHA MEIRELES
Presidente da Camara Municipal
Contratante

Sécio Administrador
Contratada

TESTEMUNHAS:

CPF:

CPF:



